
FICHE DE POSTE
RESPONSABLE INFORMATIQUE

Le Responsable Informatique de la Commission Nationale Nage avec Palmes (CNNP) est un poste 

technique, essentiel au fonctionnement global de la discipline, qui agit à tous les niveaux 

(départemental > national). C'est un poste bénévole qui nécessite une vision globale de la 

discipline, et des compétences professionnelles en informatique.

Accompagnement de la CNNP

➔ Maîtrise des outils informatiques de la CNNP (une formation spécifique est prévue)

◆ IntraNAP

◆ WINPALME

◆ Google Workspace

➔ Coordination informatique de l'ensemble des compétitions nationales de la saison

◆ Préparation de la compétition dans IntraNAP

◆ Préparation de la compétition dans WINPALME

◆ Ouverture et suivi des engagements

◆ Point de contact des clubs : répondre aux questions, et faire appliquer les règles en vigueur 

liées à l'informatique / aux engagements

◆ Prise de contact avec le Chef du Bureau des Performances de chaque compétition nationale 

pour lui fournir l'ensemble des informations requises

● + suivi de ladite compétition nationale

➔ Pilotage et suivi des évolutions des outils IntraNAP et WINPALME en lien avec les développeurs

◆ dans le cadre de demandes de support

◆ dans le cadre d'évolutions réglementaires demandées par la CNNP

➔ Référent informatique de la CNNP : accompagnement des membres de la CNNP (création de 

formulaires, sondages, support, etc…)

➔ Animation du collectif national de "Chef du Bureau des Performances"  afin de : 

◆ identifier les potentielles évolutions informatiques à prévoir

◆ d'assurer une formation en continu des acteurs nationaux

◆ + autres actions à prévoir (car collectif national à construire)

➔ Création/mise à jour des documentations utilisateurs nationales des outils IntraNAP et WINPALME 

Accompagnement des Organismes Déconcentrés (ODs)

➔ Accompagnement des ODs (= régions et départements) dans l'administration des outils informatiques 

de la CNNP

➔ Gestion des droits des ODs (délégations départementale et régionale)



Accompagnement des utilisateurs

➔ Support aux utilisateurs d'IntraNAP et de WINPALME

◆ Une cinquantaine de demandes de support par an. Sujets divers et variés qui peuvent amener à 

un accompagnement pour la résolution, ou des demandes d'évolutions/résolution de bug auprès 

des développeurs d'IntraNAP et de WINPALME


